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申请人提前一周至学生活动学生助理办公室领取纸质版表格或登录学院网站下载打印《大学生活动中心场地申请表》（活动申请表一式两份）（如有活动开展需要提前彩排、场地布置、使用学生活动中心场地多媒体设备，须在申请时进行备注）











活动申请表由相关活动负责老师签字








团委负责活动场地安排老师处审批


（活动审批2个工作日）





审批通过后通知活动申请人场地使用地点，活动申请表一份存档于院团委及学生活动中心学生助理办公室





审批不通过（如因活动场地使用时间安排已满或活动申请不符合学生活动中心管理条例等情况）则通知活动相关单位调整或者取消活动申请





根据学生活动场地审请备案，学生活动中心相关管理人员会在活动开始前将场地开放使用





活动申请结束









